Méstys Vistiové
Sp. zn.: ye- e

ORGANIZACNI RAD

I
firadu méstyse Visiiového

1.1

Na zdklad€ rozhodnuti &. 16 Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky 2007
5. Volebniho obdobi ze dne 23. ledna 2007 podle § 3 odst. 4) zakona ¢&. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdgjsich predpisi, a v souladu s § 29 odst. 3) zakona &.
90/1995 Sb., o jednacim fadu Poslanecké snémovny, ve znéni pozdgjsich predpisi, bylo
stanoveno ViSiiové méstysem dnem 23. ledna 2007.

Nazev: Méstys Vistiové

Adresa: 671 38 Vistiové &. p. 212
Tel.: 515339130, 515 339 498
Fax: 515339130

E-mail: obec.visnove@tiscali.cz
Web: WWW.VISNOVE.CZ

Identifikadni &islo: 00293784.
Bankovni spojeni: 1581872329/0800

1.2 Pfedmét ¢innosti méstyse Vistiového

Cinnost méstyse ViSiiového je fizena zdkonem & 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni) ve znéni pozdgjsich predpisii.

PFispévkové organizace z¥izené méstysem ViSfiové
Meéstys Visiiové je zfizovatelem dvou ptispévkovych organizaci:
- Zakladni a Matefska $kola, Vistiové, prispévkova organizace
IC 71001476.
- Vodovod, kanalizace a COV
IC 72024836

Zivnostensk4 Sinnost
- Jeprovozovéna v obecnich bytech, v bytech v Dom& s peCovatelskou sluzbou Vigiiové
a v Cyklopenzionu Vi§iové.
Obecni knihovna
Za pljCovani knih je pozadovéna thrada. Za provoz knihovny a jeji prib&zné
dopltiovani zodpovida povéetfeny knihovnik.

1.3 Postaveni a piisobnost titadu
1. Postaveni a piisobnost obecniho Giadu upravuje zakon &. 128/2000 Sb., o obcich a
dalsi zvl43tni predpisy.
2.V oblasti samostatné pisobnosti tiad méstyse plni tikoly uloZené zastupitelstvem
méstyse, zejména:




a) plni tkoly pii p¥ipravé podkladt pro jedndni zastupitelstva méstyse a pfi
zabezpe€ovéani plnéni jejich usnesent

b) po odborné strance usmérifuje a metodicky ¥idi organizace, které si meéstys
ziidil, pokud zv14stni zakon nestanovi jinak

¢) pomdha vyboriim v jejich Sinnosti.
3.V oblasti pFenesené piisobnosti vykondvé tfad méstyse stitni spravu v rozsahu
stanoveném zvldStnimi ptedpisy s vyjimkou véci, které patii do pusobnosti jiného
organu.
4. Rozhoduje o poskytovéni informaci adateliim podle zvlastniho zdkona €. 106/1999
Sb., 0 svobodném piistupu k informacim.

1.4 Pracovnici dfadu méstyse
Starosta

- Zzastupuje méstys navenek ve viech piipadech, kdy tato pravomoc neni sv&fena

mistostarostovi,
- zajiftuje reprezentaci méstyse ,
- podepisuje za mé&sto dokumenty vydané v samostatné pusobnosti
- podepisuje spolu s mistostarostou préavni predpisy mé&styse
- svolavé a fidi jednéni zastupitelstva meéstyse
- spolu s uréenym &lenem zastupitelstva méstyse podepisuje Z4pisy z jednani
- predkldda navrhy a materialy v ramci své kompetence
- ze své Einnosti je odpovédny zastupitelstvu méstyse
- schvaluje sluZebni cesty mistostarostovi, &lenim Gradu méstyse
- Iidi ¢innost pii pInéni kol obrany a ochrany obyvatel v dob& mimo#4dné situace.

Mistostarosta
- Mistostarosta zastupuje starostu v dobs Jjeho nepfitomnost

- - Plni nékteré tikoly starosty dle vzdjemné dohody
- Ze své ¢innosti je odpovédny zastupitelstvu méstyse a starostovi
- Rozhodovaci moznosti jsou dany starostovi, mistostarostovi vrimei volené
samospravy — zastupitelstvo, vybory - dle zikona & 128/2000 ve zn&ni pozdgjsich
predpist,
- posloupnost kompetenci je dana pfiloZenym Schématem ¥izeni — viz pfiloha ¢&. 1.

VSeobecné povinnosti pracovniki, odpovédnost a priva pracovnikii:

- plnit piikazy starosty, mistostarosty, plnit své povinnosti vyplyvajici z néplni préce,
- dodrZovat pracovni kazeti a pln€ vyuzivat pracovni dobu,

- dodrzovat ptedpisy BOZP, predpisy PO,

- chrénit majetek méstyse Vistiového, #4dné zachazet s inventdiem,

- obdrZet za vykon4vanou praci plat podle platnych. predpisi,

- seznamit se s organiza¢nim ¥adem, ostatnimi vnitinfmi smérnicemi méstyse.

Kontrola a evidence pracovni doby
V tfadu mé&styse je p¥ichod a odchod a piipadné pferuseni pracovni doby zaméstnanci

Z pracovi$té zaznamendno v dasové posloupnosti do sesitt ,,Evidence pracovni doby“
Pracovnici pfedkl4daji starostovi, Getni na zadatku nového mésice na pfedepsaném tiskopise
souhrnny vykaz odpracovanych hodin v minulém mésici.

Kontrolu zépist a dodrZovéani pracovni doby provadi starosta, mistostarosta, povéfeny

pracovnik.,




1. 5 Dokumentace méstyse

Dokumentace méstyse je ddna zékonem &. 128/2000 Sb. ve znéni pozd&jsich piedpist,

vyplyva i z ostatnich zakont, jeZ spradvu méstyse doplifuji.
1.6 Zastupitelnost spravnich zaméstnanct

Starosta — mistostarosta

Mistostarosta — starosta - zastupitelstvo
Starosta — mistostarosta — zastupitelstvo
Utetni — pomocny ucetni

Matrikét, pokladni — pomocny udetni
Pomocny téetni — tidetni

Knihovnik — povéfeny pracovnik
Provozni pracovnik — povéfeny pracovnik
Uklize€ — povéfeny pracovnik

1.7 Zvlastni orginy

Starosta mésta zFizuje operativné jako pomocné organy pro zajisténi
hospodafeni s majetkem mé&sta komise:
a/ hlavni inventariza&ni pro zajiténi inventur veskerého majetku mésta,
b/ likvida¢ni pro zajisténi odepsani nepouZitelného majetku.

Vybory vysledky své &innosti predkladaji starostovi. Starosta seznamuje s
vysledky prace téchto vybord zastupitelstvo méstyse.

1.8 Poskytovani informaci

1. Informace z &innosti ufadu méstyse pro média mohou poskytovat starosta mésta,
mistostarosta (popf. tiskovy mluvei méstyse, je-li ur&en).

2. Sprévni f{zeni jsou nevefejna, nestanovi-li zvlastni zdkon jinak.

3. Vrdmci ufadu méstyse je v rozsahu plisobnosti povinnost vzajemné si poskytovat
informace a neprodleng vyddvat potiebna stanoviska a posudky.

4. VSichni zaméstnanci ufadu méstyse jsou povinni zachovévat povinnosti, vyplyvajici
z platnych zakoni, tykajicich se poskytovani informaci.

5. NedodrZovéni uvedenych zasad precizovanych v organizanim Gfadu meéstyse a
vyplyvajicich ze stanovenych kompetenci a odpov&dnosti bude kvalifikovéno jako
poruseni pracovni kdzné se vemi diisledky ve smyslu zikoniku prace.

1.9 Kontrola

Kontrolni €innost v celém rozsahu piisobnosti titadu je vykonavéna v rdmci zdkona

320/2001 Sb.
Pracovnici ufadu jsou povinovani o zévaZnych poznatcich z kontrolni &innosti

neprodlen¢ informovat.

1.10 VyFizovani petic a stiznosti
Pii vytfizovani petic a stiznosti se méstsky utad ¥di pravidly, kterd jsou stanovena
Smérnicf pfi vytizovani petic.

1.11 Vykon rozhodnuti
Vykon rozhodnuti je provadén Gifadem v souladu se spravnim fadem.




1.12
Spisovd sluzba se ¥idi spisovym, podpisovym a skarta¢nim fadem.

o rw

1.13 Povinnosti pracovniki ifadu

1. Pracovné pravni vztahy se ¥{di ustanovenimi pracovné pravnich predpist,
pracovnim fadem tfadu a internimi piikazy.

2. Kazdy pracovnik Gifadu je povinen zejména:

— vykondvat se vii odpov&dnosti tikoly a néplii prace a dodr¥ovat vniténi predpis
0 rozvrZeni pracovni doby,

— sledovat vyddvané zdkony, smérnice, nafizeni a pokyny spravnich organi ve
sv¢ oblasti a ihned se jimi Hdit ve své préci,

— udrZovat sluZebni a hospodatské tajemstvi ve smyslu nafizeni vlady CR &
148/1991 Sb., o ochrang hospodéiského a sluzebniho tajemstvi,

~  pfisn€ dodrZovat ustanoveni tohoto organizaénfho ¥adu a vnitinich smérnic.

1.14
Organizaéni f4d méstského ufadu a jeho zmény a doplilky véetn& zmény vnitini

organizace fadu méstyse podléhaji schvaleni zastupitelstvu méstyse.

Zavéretna ustanoveni

1. Organizaéni ¥4d ufadu méstyse je souddsti komplexni soustavy vnitinich
organiza¢nich norem, k podrobnostem je tieba vyuZivat normy, na které navazuje, které
na n&j navazuji nebo jej dopliuji.

3. Schvélenym organiza&nim f4dem jsou povinni se Fidit:

- v8ichni pracovnici Gfadu méstyse,

- zastupitelstvo méstyse v ramci jeho plisobnosti ve smyslu zakona o obcich,

- ostatni volené a poradni orgény (vybory ve smyslu zékona o obcich, zvlastni

‘organy).

, Schvalovaci ustanoveni 4‘?
1 Q/Igz'xgjzaém’ fad méstyse Visiiové schvililo zastupitelstvo na svém ..
dne:./ .1 . :

zasedani

...................

Platnost:18. 1. 2012
Visniové:18. 1. 2012

MESTYS VISNOVE
IC: 293 784 DIC: CZ00293784 .
Pa 67138 VISRavs = . Vladimir Korek
starosta

Pfiloha €.1: Organiza&ni schéma Utadu mé&styse Vigiiové




PFiloha &. 1: Organiza&ni schéma Oradu méstyse V
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iSnového

Stavebni ufad

Hlavni Géetni

Pomocna tUéetni

Matrikaf, pokladni

Ing. Josef David

J. Svobodova

Bc. M. Lesniakova

Miluse Indrova

Starosta

Mgr. Viadimir Korek

Mistostarosta

Udriba

Uklized

Pracovnik ubytovny

Knihovnik

P. Bfezina

A. Krchriava

L. Subova -

J. Snablova

Pavel Havelka

Zakladni $kola a Matefska

skola, Visfiové, okres
Znojmo, ptispévkova org.

Vodovod, kanalizace a &istirna
odpadnich vod v méstysi

sv W

Visniové, pfispévkova organiz.




