Meéstys Visnové

Sp.zn.: ME - {/fsyy
ORGANIZACNI RAD

”
fIifadu méstyse VisSiiového

1.1
Na zékladg rozhodnuti &. 16 Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky 2007

5. Volebniho obdobi ze dne 23. ledna 2007 podle § 3 odst. 4) zakona &. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd&jsich predpist, a v souladu s § 29 odst. 3) zékona &.
90/1995 Sb., o jednacim Fadu Poslanecké snémovny, ve zn&ni pozd&jsich predpist, bylo
stanoveno Visiiové méstysem dnem 23. ledna 2007.

Nazev: Meéstys Vistové

Adresa: 671 38 Visiiové ¢. p. 212
Tel.: 515339 130, 515 339 498
Fax: 515339130

E-mail: obec.visnove@tiscali.cz
Web: WWW.ViSnove.cz

Identifika¢ni ¢islo: 00293784.
Bankovni spojeni: 1581872329/0800

1.2 Pfedmét ¢innosti méstyse Visfiového

Cinnost méstyse ViSniového je fizena zdkonem &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni) ve znéni pozdé&jsich predpisi.

Prispévkové organizace z¥izené méstysem Visiiové
Méstys Vistiové je zfizovatelem dvou pfispévkovych organizaci:
- Zakladni a Matef'ska $kola, ViSiiové, prispévkova organizace
IC 71001476.
- Vodovod, kanalizace a COV
IC 72024836

Zivnostenska ¢innost
- je provozovana v obecnich bytech, v bytech v Domé s peovatelskou sluZbou Vistiové

a v Cyklopenzionu Visiiové.
Obecni knihovna

Za pljCovani knih je poZadovédna uhrada. Za provoz knihovny a jeji priib&Zné
dopliiovan{ zodpovida povéfeny knihovnik.

a

1.3 Postaveni a pasobnost Giadu
1. Postaveni a pilisobnost obecniho Gfadu upravuje zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich a
dalsi zvlastni pfedpisy.
2. 'V oblasti samostatné pusobnosti ufad mé&styse plni {ikoly uloZené zastupitelstvem
méstyse, zejména: ’



a) plni tkoly pii pfipravé podkladi pro jednéni zastupitelstva mestyse a pii

zabezpecovani plnéni jejich usneseni

b) po odborné strance usmériiuje a metodicky ¥idi organizace, ktere si méstys

ziidil, pokud zv1astni zakon nestanovi jinak

3.

¢) pomaha vybortim v jejich ¢innosti.
V oblasti pfenesené pusobnosti vykonava ufad méstyse statni spravu v rozsahu

stanoveném zvlaStnimi pfedpisy s vyjimkou véci, které patii do pisobnosti jiného
organu.

4.

Sb.,

Rozhoduje o poskytovani informaci zadateliim podle zvlastniho zakona ¢. 106/1999
0 svobodném piistupu k informacim.

1.4 Pracovnici fadu méstyse
Starosta

- zastupuje méestys navenek ve vSech pfipadech, kdy tato pravomoc neni svéfena
mistostarostovi,

- zajiSt'uje reprezentaci méstyse

- podepisuje za mésto dokumenty vydané v samostatné plisobnosti

- podepisuje spolu s mistostarostou pravni pfedpisy méstyse

~ svolava a fidi jednani zastupitelstva méstyse

- spolu s uréenym ¢&lenem zastupitelstva méstyse podepisuje zapisy z jednani

- ptedklada nivrhy a materialy v ramci své kompetence

- ze své ¢innosti je odpoveédny zastupitelstvu méstyse

- schvaluje sluZebni cesty mistostarostovi, clentim Gfadu méstyse

- Tidi ¢innost pii plnéni kol obrany a ochrany obyvatel v dob& mimotadné situace.

Mistostarosta

- Mistostarosta zastupuje starostu v dob¢€ jeho nepiitomnost

- Plni n€které ukoly starosty dle vzajemné dohody

- Ze své &innosti je odpovédny zastupitelstvu méstyse a starostovi
Rozhodovaci mozZnosti jsou dany starostovi, mistostarostovi vrédmci volené
samospravy — zastupitelstvo, vybory - dle zdkona ¢&. 128/2000 ve znéni pozdé&jsich
predpist,
posloupnost kompetenci je dana ptiloZenym Schématem fizeni — viz pfiloha €. 1.

Vseobecné povinnosti pracovnikii, odpovédnost a prava pracovniki:

plnit pfikazy starosty, mistostarosty, plnit své povinnosti vyplyvajici z naplni préce,
dodrZovat pracovni kazei a pin¢ vyuZivat pracovni dobu,

dodrzovat ptedpisy BOZP, piedpisy PO,

chranit majetek méstyse Visnového, fadné zachdzet s inventarem,

obdrzet za vykonavanou praci plat podle platnych predpist,

seznamit se s organizanim fadem, ostatnimi vnitinimi smérnicemi méstyse.

Kontrola a evidence pracovni doby
V tfadu méstyse je pfichod a odchod a piipadné pferuSeni pracovni doby zaméstnancli

z pracovi§té zaznamendno v Casové posloupnosti do seSitd ,Evidence pracovni doby“.
Pracovnici predkladaji starostovi, uéetni na zacatku nového mésice na predepsaném tiskopise
souhrnny vykaz odpracovan}’/ch hodin v minulém mésici.

Kontrolu z4pist a dodrZovani pracovni doby provadi starosta, mistostarosta, povéteny

pracovnik.



1. 5 Dokumentace méstyse
Dokumentace méstyse je dana zdkonem ¢&. 128/2000 Sb. ve znéni pozd€jsich piedpisd,

// vyplyva i z ostatnich zékond, jeZ spravu méstyse dopliuji.
/
/ 1.6 Zastupitelnost spravnich zaméstnanci
7
/ Starosta — mistostarosta

Mistostarosta — starosta - zastupitelstvo
Starosta — mistostarosta — zastupitelstvo
Uketni — pomocny téetni

Matrikaf, pokladni — pomocny ucetni
Pomocny tGcéetni — ucetni

Knihovnik — povéfeny pracovnik
Provozni pracovnik — povéfeny pracovnik
Uklize€ — povéfeny pracovnik

1.7 Zvlastni organy

Starosta meésta ziizuje operativné jako pomocné orginy pro zajiSténi
hospodafeni s majetkem mésta komise:
a/ hlavni inventariza¢ni pro zaji§téni inventur veskerého majetku mésta,
b/ likvida¢ni pro zajisténi odepsani nepouZitelného majetku.

Vybory vysledky své &innosti piedkladaji starostovi. Starosta seznamuje s
vysledky prace téchto vybori zastupitelstvo méstyse.

1.8 Poskytovani informaci

1. Informace z Cinnosti Gfadu méstyse pro média mohou poskytovat starosta mésta,
mistostarosta (popft. tiskovy mluvei méstyse, je-li uréen).

2. Spravni fizeni jsou nevetejna, nestanovi-li zvlastni zdkon jinak.

3. Vramci tfadu méstyse je v rozsahu plisobnosti povinnost vzajemné si poskytovat
informace a neprodlené vydavat potifebna stanoviska a posudky.

4. Vsichni zamé&stnanci Gfadu méstyse jsou povinni zachovavat povinnosti, vyplyvajici
z platnych zakoni, tykajicich se poskytovéni informaci.

5. Nedodrzovani uvedenych zasad precizovanych v organizaénim Ufadu méstyse a
vyplyvajicich ze stanovenych kompetenci a odpovédnosti bude kvalifikovano jako
poruseni pracovni kdzné se vSemi disledky ve smyslu zakoniku prace.

1.9 Kontrola

Kontrolni ¢innost v celém rozsahu ptsobnosti tfadu je vykonavana v ramci zakona

320/2001 Sb.
Pracovnici ufadu jsou povinovani o zdvaznych poznatcich z kontrolni ¢innosti

neprodlené informovat.

4 Ve r r . v .
1.10 VyFizovani petic a stiznosti
Pii vyfizovani petic a stiZnosti se mé&stsky Gfad ¥idi pravidly, ktera jsou stanovena
Smeérnici pii vyfizovani petic.

1.11 Vykon rozhodnuti
Vykon rozhodnuti je provadén ufadem v souladu se spravnim fadem.



1.12
Spisova sluzba se ¥idi spisovym, podpisovym a skartaénim fadem.

1.13 Povinnosti pracovnika aradu

1. Pracovné pravni vztahy se Fidi ustanovenimi pracovné pravnich piedpist,
pracovnim fddem afadu a internimi piikazy.

2. Kazdy pracovnik ufadu je povinen zejména:

— vykonavat se v&i odpovédnosti tkoly a naplii prace a dodrzovat vnitini pfedpis
o rozvrZeni pracovni doby,

~ sledovat vydavané zdkony, smérnice, nafizeni a pokyny spravnich organt ve
své oblasti a ihned se jimi fidit ve své préci,

— udrZovat sluzebni a hospodatské tajemstvi ve smyslu natizeni vlady CR &.
148/1991 Sb., o ochrané hospodafského a sluzebniho tajemstvi,

— pfisn€ dodrZovat ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu a vnitinich smérnic.

1.14
Organiza¢ni fad méstského Gfadu a jeho zmény a dopliiky v&etn& zmény vnitini
organizace Ufadu méstyse podléhaji schvaleni zastupitelstvu méstyse.

Zavéretna ustanoveni

1. Organiza¢ni fad ufadu méstyse je souldsti komplexni soustavy vnitinich
organizacnich norem, k podrobnostem je tieba vyuzivat normy, na které navazuje, které
na n&j navazuji nebo jej dopliiuji.

3. Schvéalenym organiza¢nim fadem jsou povinni se Fidit:

- v8ichni pracovnici ifadu méstyse,

- zastupitelstvo méstyse v ramci jeho plisobnosti ve smyslu zdkona o obcich,

- ostatni volené a poradni organy (vybory ve smyslu zdkona o. obcich, zvlastni

organy).

Schvalovaci ustanoveni 40(
1 grg izaCni fad méstyse Vistiové schvalilo zastupitelstvo na svém ...'/ zasedani
dne:. 47.. 1. do12.

Platnost:18. 1. 2012
Visnové:18. 1. 2012
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. Vladimir Korek
starosta

Pa

Ptiloha ¢.1: Organizaéni schéma Ufadu méstyse Vistiové



Pfiloha &. 1: Organizaéni schéma fradu méstyse Visfiového

Starosta

Mgr. Vladimir Korek Mistostarosta

Pavel Havelka

s

Stavebni Ufad Hlavni Géetni |Pomocna uéetni Matrikar, pokladni
Ing. Josef David  |J. Svobodova |Bc. M. Lesniakova |Miluge Indrova

Udriba Uklize¢ Pracovnik ubytovny |Knihovnik
P. Bfezina A. Krchiava L. Subova J. Snablova

Zakladni Skola a Matefskd  |Vodovod, kanalizace a &istirna

skola, Visriové, okres odpadnich vod v méstysi
Znojmo, ptFispévkova org. Visiiové, prispévkova organiz.




